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1 Neékteré dalSi moznosti tabulky Excelu

1.1 Filtrovani pomoci pruirezu (Slicers)

Excel ve vysSich verzich Office rozSifuje moznost filtrovani dat v Tabulkach Excelu (Excel Tables), v Kontingenénich
tabulkach (Pivot Tables), a v datovych zdrojich dostupnych bud pomoci pfipojeni nebo pomoci datového modelu.

Z davodu zamérfeni této publikace budou popsany jen prifezy filtrujici data Tabulek Excelu a Kontingenénich tabulek
aktivniho sesitu. Z hlediska uzivatele jde o graficky nastroj s fadou tlacitek pfipojeny ke zdroji dat, kterym je tedy jeden
ze dvou uvedenych typ( tabulek. Nasledujici pfiklad ukazuje pouziti dvou prifezl pfipojenych ke stejné Tabulce Excelu:
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2 Mésic = %
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4 LEDEM LIMOR BREZEM
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l Obchody = %
g
g Baurmax Haornbach
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11
12 |MESIC|-T JMENO ~ | ZBOZF]l| ~ OBCHOD -T MNOZSTVI ~ CENA| ~
14 |BREZEM  Favel halta Hornbach 42 134
21 |BREZEM  Petr Fisek Hornbach 7 2670
24 |[BREZEN  Pavel Fizek Hornbach 7 2450
26 |[BREZEM  Petr halta Hornbach g8 228
36 [BREZEMN Pavel Fizek Hornbach g 2800
47 |BREZEM  Petr halta Hornbach g9 256,
a7

Priklad dvou riznych prurezi pripojenych ke stejnému zdroji

V uvedeném prikladu filtruje prvni priifez mésic Bfezen (vybrany jsou jen bfeznova data), druhy prufez filtruje obchod
Hornbach (vybrana jsou jen data Hornbachu). Pokud jsou riizné prafezy pfFipojeny ke stejnému zdroji dat, jsou filtry jako
logické podminky vazany operaci "a sou¢asné". Uvedeny pfiklad tedy vybird data z bfezna a sou¢asné& z Hornbachu

(kostrbat& matematicky) = bfeznova data z Hornbachu (uhlazené tfeba pro moji babi¢ku ©).

1.1.1 Vytvoreni pro tabulku Excelu

Zakladem jsou "normalni" data, ovSem zaznamenana podle pravidel rela¢ni databaze (viz) - tedy obdélnikova oblast
tvofena nékolika sloupci s nadpisy a daty v kazdém sloupci stejného typu. Formatovani pisma je irelevantni, stejné tak
napf. ohrani¢eni bunék, jejich vypln a jiné. Oblast mUze byt pojmenovana (zde dtStaveb):



dtstaveb I

i} B C D E F
1 |MESIC IMENO ZBOZl OBCHOD RMMHNOZSTYVI CEMA
2 |LEDEM Mirek Pisek Baumax 7 2690
3 |BREZEM Pavel Malta Hornbach 42 134
4 |BREZEM Mirek Cihly Baumax 95 1330
5 |LEDEM Pavel Pisek Hornbach 5 2170
& |LEDEM Pavel Cihly Baumax 188 2560
7 UNOR  Pavel Cihly Baumax 59 1020
8 UNOR  Mirek Cihly Baumax 109 1610
9 |LEDEM Pavel Malta Hornbach 41 134
10 |BREZEM Petr Pisek Hornbach 7 2670
11 |UROR Mirek Pisek Baumax 7 2560
12 [UMOR  Mirek  Pisek Baumax £ 2040
13 |BREZEN Favel Pisek Hornbach 7 2450
14 |LEDEM Petr Pisek Hornbach 7 2740
15 |BREZEN FPetr halta Hornbach g8 228
1R [HIMKIOR Patr hdalta Hroraharh A1 12N

Vychozi data pripravena pro prevod na Tabulku Excelu

Postupem uvedenym shora se data pfevedou na Tabulku Excelu. Doporucuje se ji hned pojmenovat (zde tbStaveb) -
toto pojmenovani tabulky (Table) nema zadny vztah k pojmenovani oblasti v listu s daty (Range):



e tabiu ke

Souhrn s kontingenéni tabulkou ? E
]
B-f Odebrat duplicity

thstawveh

: - Wlozit  Expor
e iy wvelikost tabulky = PRewést na rozsah priifez ]
Wlastrnosti Mastroje 1]
dtStaveh 5
A B C D E F
1 MESIC| = | JIMENO | ~ ZBOZ1 ~ OBCHOD | ~ | MNOZSTYI ~  CEMA -
2 |LEDEM  Mlirek Pizek Baumax 7 2690
3 |BREZEM Pavel halta Hornbach 42 134
4 |BREZEM Mlirek Cihly Baumax 95 1330
5 |[LEDEM  Pavel Pizek Hornbach 5 2170
£ LEDEM  Pavel Cihly Baumax 1a8 2560
FOUNMOR  Pavel Cihly Baurnax 59 1020
8 LMNCR hlirek Cihly Baumax 104 1810
9 |LEDEM  Pawel halta Hornbach 41 134
10 |BREZEMN  Petr Pizek Hornbach 7 2670
11 |LUMOR hirek Pizek Baumax 7 2560
12 |UMOR hirek Pizek Baumax B 2040
13 |BREZEMN  Pavel Pizek Hornbach 7 2 450
14 |LEDEM  Petr Pizek Hornbach 7 2 740
15 |BREZEM  Petr halta Hornbach 88 228
16 [UMOR Petr halta Hornbach 41 130

Data prevedena na Tabulku Excelu

Dalsi krok jiz sméfuje k vlastnimu vytvoreni jednoho nebo vice prafezl. Excel je vytvari pro ten datovy zdroj, v némz se
nachazi aktivni burika nebo oblast (Selected Range). Je tedy zapotfebi nejprve aktivovat alespon jednu buriku uvnitf
pfislusného datového zdroje a zadat posloupnost pfFikazi

VloZeni / Filtry / Prufez
nebo

Nastroje tabulky / Navrh / Nastroje / VloZit prurez

Soubor Domd Wlozeni RozloZeni stranky Wzorce

Mazew tabulky: S-:uuhrn s kontingenéni tabulkog

Wloiit  Bepc
prifez

thStaveb B+ Odebrat duplicity

I:I Zménit velikost tabulky % PFewést na rozsah

Wlastnosti Mastroje
dtstaveh| Je

A B C o E F
1 |MESIC * | JMENO * | ZBOZ1| * OBCHOD * MMMOZSTVI ~ | CENA| ~
2 IIFMFR hliralk Pical Ralimay 7 2 RAn

P¥ikaz pro vloZeni prurezu



Pomoci nasledné predlozeného formulafe se sdéli, pro které sloupce jsou pozadovany prufezy:

WloZit prifemy

| MESIC
JMEMC
ZBOE

| OBCHOD
FARICESTY
CEME

Volba prirezu a jejich propojeni na sloupce zdroje

Po volbé OK vytvofi Excel pfislusny pocet prafezl v implicitni poloze s implicitnim nastavenim, napf. prifez pro data
sloupce MESIC:

|
MESIC v

LEDEM
LMNOR

BREZEM

Implicitné navrZeny tvar prurezu

Prifezy je mozno ihned zacit pouzivat. Nasledujici text se bude zabyvat jen jednim prafezem, pro ostatni je postup
adekvatni.

1.1.2 Pouziti prirezu

Prifez jako graficky ovladaci prvek je vazany na konkrétni list, ale nikoliv na bufku v ném. Uvedenym postupem ho
Excel vlozi na list se zdrojovymi daty. Vytvofeny prifez Ize pfemistit na jiny list béZznou operaci Vyjmout (Cut) + Viozit
(Paste).

Prifez jako ovladaci prvek maze byt ve stavu "Pfipraven k pouziti" nebo "Vybran pro editaci". Vybér pro editaci se
provede nejjednoduseji mysi obvyklym I-click kamkoliv dovnitf volné plochy (nikoliv na tlaitka s popisem hodnot



sloupce). Vizualné je vybér pro editaci znazornén ordmovanim obdélnikem, v jehoZ rozich a stfedech stran jsou
zobrazeny uchyty pro tazeni:

MESIC =
LEDEM
UMOR

BREZE

Prarez vybrany pro editaci

Pfiprava k pouziti (tj. zruSeni rezimu editace) se provede rovnéz obvyklou aktivaci néjaké - nejlépe prazdné - buriky
listu.

Je-li prGfez vybran pro editaci, je hlavni menu doplnéno o polozku
Nastroje prufezu / MoZnosti

jejiz aktivaci je ziskan pfistup k nastaveni fady vlastnosti. NejdulezitéjSi jsou karty

e Prlrez,
e Tlacitka,
e Velikost

pro zadani vlastniho titulku (Caption), poctu sloupct tlacitek, jejich vySku a Sitku, a vySku a Sifku celého prufezu.
Milovnici barviéek se pomoci tohoto pasu karet mohou barevné vyradit a dovést priifez k UZasné strakatosti.

Nastaveni prufezu a jeho vlastnosti Ize také pomoci r-click dovnitf volné plochy prifezu, a z pfedlozeného kontextového
menu zvolit jednu ze dvou poslednich nabidek:

e  Velikost a vlastnosti ...
e Nastaveni prafezu ...

Po volbé nabidky Velikost a vlastnosti jest uzivateli ukotven na pravou stranu panel Format priifezu:



Forméat prafezu v X
I+

4 Pazice a rozloTeni

Pozice
Wodorowng; 1,61 cm
Swisle: 053 cm

Zakazat zmény velikosti a piesouvani

Rozlozeni
Potet sloupc: 3 :
Wiika tladitka: Q&7fcm
Sitka taditka: 237om 2
4 Yelikost
Wiyika 2len o
Sitka TP iom D
Mastaveni wiiky 6w :
Mastaveni Sifky 100% L

Zammknout pormér stran

Formular pro grafické nastaveni prurezu

Jednotliva pole jsou vcelku pochopitelna, jen k pozici: po¢atek [0,0] je v levém hornim roku buriky A1, osa X smé&fuje
vpravo, osa Y doll. Pozici Ize rovnéz pfiblizné nastavit pfemisténim celého prafezu tazenim. Velikost vySky a Sitky
celého prlfezu Ize priblizné nastavit také tazenim za Uchyty prifezu vybraného k editaci.

Pocet sloupcu a vysku tlacitka (resp. vSech tlaCitek stejné) je nutno zadat ,ruéné®, sirka tlaCitka (resp. vSech tlacitek
stejné) se pak automaticky pfizplsobuje Sifce celého prufezu. Rovnéz jsou svazany polozky velikosti (vySka a Sitka
celého prafezu) v délkovych jednotkach a v procentech.

Po volbé nabidky Nastaveni prifezu jest uzivateli predlozen formulaf Nastaveni prufezu:



Mastaweni prifezu

Mazew zdroje;  BMESIC
Mazew, ktery bude pouZit ve wzarcich:  Prifez_MESIC

Mazew, | slMesic
Zahlani

Zobrazit zahlavi
Titulek: |[Meésic

Razeni a filtrovani poloZek

(®) Wzestupné [4 a2 7] [ skrit polodky neaksahujic data
() Sestupné [ aZ 4 Wizualné oznadit poloZky neobsahujicl data
PH Fazeni pousit viastni seznamy Zobrazit poloZky neobsahujic data jako posledni

storno

Formular pro nastaveni prifezu

Nazev zdroje (Source Name - zde MESIC) v prvnim fadku informuje o jménu sloupce, ke kterému je priifez pfipojen.
Jde o vlastnost objektové tfidy SlicerCache (pfesnéji o kli¢ do kolekce SlicerCaches), ktery generuje automaticky Excel.
Vlastnost je ReadOnly a tedy nelze ménit (ani programové). Pfi pozadavku na zménu pfipojeni je nutno odstranit cely
prafez a vytvofit novy.

Datové pole Nazev obsahuje identifikator, pod kterym bude prafez dostupny jako graficky objekt. Tyka se predevsim
programového pfistupu, bézny uzivatel Excelu ho snad ani nevyuzije. Jde o kli¢ do kolekce Shapes listu a sou¢asné do
kolekce Slicers instance SlicerCache.

Posledni ¢ast formulare ,Razeni a filtrovani poloZek® se tyka tlagitek (Slicer Items) resp. textovych popiskd v nich. Excel
nejprve interné generuje mnozinu vSech rdznych hodnot z pfipojeného datového sloupce. Prifez pak bude mit tolik
tlacitek, kolik je téchto riznych hodnot (ne vSechna tladitka vS§ak musi byt zobrazena). Popisek kazdého tlacitka je jedna
z generovanych rGznych hodnot.

V této treti Casti formulafi Ize ovlivnit pofadi zobrazenych tlacitek podle jejich popiskl. Pokud neni zaSkrtnuta volba ,Pfi
fazeni pouzit vlastni seznamy®, pak se uplatni fazeni podle hodnoty; pokud se do Ciselného sloupce pfipletou textové
hodnoty, jsou tato tlaitka za vSemi Ciselnymi ,dle abecedy”. V tom pfipadé je vyznam voleb ,Vzestupné“ a ,Sestupné®
ziejmy.

Pokud v3ak volba ,Pfi Fazeni pouzit vlastni seznamy“ zaSkrtnuta je, pak zaleZi na tom, zda a jak ma uZivatel ve své
instalaci Excelu naplnén svUj vlastni seznam - viz nastaveni

Soubor / MoZnosti / Upfesnit / Obecné / Upravit vlastni seznamy

e Pokud nékteré jedine¢né hodnoty jsou obsazeny v nékterém pfipraveném vlastnim seznamu, pouzije se pofadi v tomto
seznamu, jedine¢né hodnoty dat neobsazené v tomto seznamu budou uvedeny jako posledni v pofadi dle svych hodnot.

e Pokud se zadny takovy seznam nenajde, pouzije se poradi dle jedineénych hodnot dat.

V pfipadé pouziti hodnot z vlastniho seznamu se fadi skute¢né podle pofadi v tomto seznamu, volby fazeni (vzestupné
a sestupné) se vztahuji k tomuto pofadi, nikoliv k hodnotam dat.

Nyni drobné poznamky pro pouzivani priarezu.

Datova tlacitka (Slicer ltems) v prifezu maiji riznou barvu. V tomto textu je ponechano barevné provedeni tak, jak ho
implicitné pfi vytvofeni generuje Excel (uzivatel ma moznost barvi¢ky posléze zménit). V pfipadé prdfezl nejsou barvy



tlagitek samoucelné. Barva tlagitka je totiz pfifazena podle stavu filtru dle této hodnoty a méni se pfi zméné tohoto stavu.
Pro uzivatele jsou asi nejpodstatnéjsi dva stavy:

e  Filtr pro tuto hodnotu je vybran (zpracuji se fadky s touto hodnotou dat v daném sloupci) - implicitné barva bledémodra
e Filtr pro tuto hodnotu neni vybran (fadky s touto hodnotou dat v daném sloupci nejsou zpracovany) - implicitné barva bila O.

V pravém hornim rohu priifezu jsou umisténa dvé tlacitka:

\f_
\/___
\f‘_

Nastroje v pravém hornim rohu

Zcela vpravo je tlagitko pro odstranéni filtru pro toto datové pole; po jeho stisknuti tedy budou opét zpracovany vSechny
hodnoty tohoto pole.

Vlevo od néj je aretacni tlacitko, jehoz napovéda (Tooltip) fika: Vicenasobny vybér (Alt-S). | jen trochu zbéhly uzivatel
grafického uzivatelského prostfedi (GUI) vi, ze ,vybrat® vice polozek mysi najednou Ize pomoci Ctrl/I-Click - a to funguje
i u prGfezu, tak nacpak tohle tla¢itko pro vicenasobny vybér, Ze. Autor tohoto ¢lanku se domniva, Ze je to uréeno tém,
ktefi pro ovladani maji k disposici nanejvys jednu ruku (protoZe ve druhé drzi poharek se vzpruzujicim napojem,
napf.s kavou). Pfesné tlacitko funguje takto:

e Neni-li ve stavu ,stisknuto® (tj. stav po vytvoreni priifezu), pak nutno vicenasobny vybér provést skutecné s klavesou Ctrl - tedy
jedna ruka klavesnice, jedna ruka mys. Dokud neni uvolnéna klavesa Ctrl, pak click mysi na tutéz polozku opakované oznacuje,
odznaduje, oznacuje ...

e Je-li ve stavu ,stisknuto® (ij. aretovany stav), pak pouhy click mysi méni stav: oznacené odznacuje, neoznacené oznacuje - a
stali jedna ruka ©

Jak jiz bylo zminéno v Uvodu této kapitoly, vicenasobny vybér definuje logickou operaci ,nebo“. Nasledujici filtr
Mésic = %
LEDEM UMOR BREZEM
Filtr ve vyznamu NEBO

tedy podle definice matematické operace vybira jen ty fadky, kde hodnota v burice sloupce MESIC je rovna LEDEN
nebo BREZEN nebo OBOJi - coz vSak v jedné burice Excelu sou¢asné byt nemize.

1.1.3 Pouziti prurezt pro kontingencni tabulky (Pivot Tables)

Pro vytvoreni a pfipojeni prufezu k jedné kontingencni tabulce je postup shodny jako pro pFipojeni k Tabulce Excelu (viz
shora): Aktivovat jednu nebo vice bunék kontingencni tabulky, vykonat posloupnost pFikazl

VloZeni / Filtry / Prufez

nebo



Nastroje kont. tabulky / Analyza / Filtr / VloZit prufez

a upravit vlastnosti a vzhled prarezu.

Na rozdil od Tabulek Excelu vSak Ize jeden nebo vice prarezl pfipojit k vice kontingenénim tabulkam (tj. aktivaci polozek
jednoho prarezu budou filtrovana data sou¢asné ve vice kontingencénich tabulkach).

Dulezita podminka: Ma-li jeden (nebo vice) prifeza fungovat pro vice

kontingen¢nich tabulek, musi vSechny tyto kontingenéni tabulky Cerpat

data ze stejného datového zdroje!

Pro ukazku méjme jako datovy zdroj stejnou Tabulku Excelu jako shora (ij. pro uéely vyuky tabulku pojmenovanou
tbStaveb).

Poznamka: Na rozdil od prirezi pro Tabulky Excelu mize byt zdrojem pro kontingencni tabulky jakakoliv oblast, ktera by méla
splriovat podminky pro tabulky relacni databaze (to pro pfipad maximalniho vyuZziti sily tohoto nastroje); pro Prirfezy staci

fakt obdélnikova oblast s nadpisy sloupcd.

Vytvofme prvni kontingen¢ni tabulku, nezdrzujme se formatovanim jednotlivych bunék. Pojmenujme ji napadité tfebas
ktStavebMZ (jako Kontingenéni tabulka Stavebnin pro Mésice versus Zbozi):

Soucetz CENA  Popisky sloupcd ~

Popisky fadki | ~ | Cihly Malta Pisek Celkowy soucet
LEDEM 8290 415 17130 25935
LMOR a2l10 375 13240 13125
BREZEM 6700 618 14820 22128
Celkovy soucet 20600 1408 45190 67198

Kontingenéni tabulka MESIC x ZBOZ/

Vytvofme druhou kontingenéni tabulku ze stejného zdroje, tu pojmenujme tfebas ktStavebOJ (jako Kontingenéni tabulka
Stavebnin pro Obchody versus Jména):

Soucet z CENA  Popisky sloupch -

Popisky fadkd |~ Mirek Pavel Petr Celkovy soucet
Hornbach 1e988 8260 25244
Baumax 26410 9580 590 419350
Celkowy soucet 26410 26568 14220 67198

Kontingenéni tabulka OBCHOD x JMENO

Vytvofme nyni pro prvni kontingencni tabulku prafezy pro datova pole MESIC a OBCHOD (ij. stejné jako pro Tabulku
Excelu shora). Prdfezy Ize hned vyzkouSet a sledovat vliv na prvni kontingenéni tabulku.

Prifazeni stejnych priifezd (vSech nebo jen nékterych) druhé kontingencni tabulce zajisti po aktivaci nékteré bunky
druhékontingencni tabulky posloupnost pfikazU

Nastroje kont. tabulky / Analyza / Filtr / P¥ipojeni filtru

majici za nasledek predlozeni formulafe



Pfipojen filtrd (ktStaveb )

wyhirat filkry pro pfipojeni k této kontingencni tabulce

Titulek M azew List
PMESIC PAESIC IStaveb O bchEvartal
| QBCHOD QOBCHOD IStavebObchkvartal

stomo

Formular pro pripojeni existujicich prireza
ve kterém se zvoli, které logicky pFipustné existujici prafezy se maiji k této kontingenéni tabulce rovnéz pfipojit.

Aktivace jednoho nebo vice tlacitek v jednom nebo vice z prifez(i pak maji vliv na data zpracovavana vsemi
kontingencnimi tabulkami, které tyto priifezy maji pfipojeny.
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